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COMO REDIGIR RELATORIOS TECNICOS

1. GENERALIDADES

Um relatério € uma forma pratica e objetiva de a-
prescntar resumidamente as observacoes feitas na realizagao'
de um teste ou ensaio, de um trabalho de pesquisa, de um le-

vantamento de dados, de uma viagem, etc.

Na maioria das vezes o relatdrio € apresentado ~a
pessoas que nao participaram pessoalmente das observagdes .

Assim sendo, deve-se dar suficiente clareza ao relatdorio pa-

!

ra nao deixar dividas quanhto a metodologia empregada ou
interpretacao dos resultados e conclusoes tiradas. E impor -
tante que haja também consisténcia na apresentacao, manten -
do-se um padrao uniforme em todas as fases da dissertagdao ou

tese.

As seguintes regras devem ser obedecidas na reda -

cao de qualquer relatorio, tese ou dissertacao:

a. o tratamento deve ser objetivo e impessoal, preferivel-

mente na terceira pessoa do singular;

b. objetividade e clareza sio caracteristicas fundamenta-
is de todo relatdrio. Isso € mais facilmente  consegui
do empregando-se frases curtas. Entretanto, frases que
tratem de um mesmo aspecto devem ser reunidas em um mes
mo pardgrafo. Evitar paragrafos constituidos de uma Uni

ca frase;

c. evitar expressoes vagas como '‘parece ser', '"produgdao al
ta (ou baixa)'" e outras que nao permitam ao leitor uma

idéia real do fenomeno;

d. talvez o mais importante elemento na escrita e prepara-
cdo de um relatdrio seja a organizagdo na distribuigao’
das idéias e da apresentagdo;
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- - - - - - -
evitar palavras dificeis, preferindo-se isso sim palavras
do dia-a-dia; ‘

evitar usar giria;
usar franqueza na apresentagao do que encontrou;

lembrar sempre que toda escrita envolve quatro fatores
voce, o assunto, as palavras usadas e o leitor. Destes ,

o mais importante &€ o leitor: para que escrever se nao ha

leitores 7?;

o estilo Jde escrever & pessoal, mas nao se pode exagerar.
Procurar manter o mesmo padrao e forma da maioria dos au-

tores teécnicos;

seja concreto e definitivo quanto as conclusdes. Quem 1l¢

um trabalho sempre deseja saber o que se concluiu e qual

~a aplicacgao pratica disso;

as partes mais importantes do trabalho sao a introdugdo e
a conclusao. A introducgao devé manter o leitor interessa-
do em ler o restante do trabalho e as conclusdoes contam o

que se obteve de pratico com a execugao do trabalho.

As principais falhas cometidas em redagao de traba-

lhos técnicos sao:

a.

escrever o trabalho para si proprio ao invés de para os

leitores;
tentar escrever para impressionar ou gauhar prestigio;
possuir mais que um objetivo no trabalho;

falta de constancia;

‘uso excessivo de adjetivos, adverbios e outros qualifica-

tivos;

falta de definicao;

introducdao nao relacionada com o objetivo do trabalho;
confus3ao na aprésentagao e-discussao dos resultados;
repetigao de idéias; - A s |

conclusCes vagas; . - - s
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